CONSELHO INDIGENISTA MISSIONARIO
Organismo vinculado & Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil

_ Secretariado Nacional

EDITAL DE SELECAO SIMPLIFICADA DE PESSOAL N° 001/2016

DEPARTAMENTO CONTABIL

O Cimi — Conselho Indigenista Missionario comunica aos/as profissionais que possuem formacao
académica na area de Ciéncias Contabeis a abertura do Edital de Selecdo n°. 001/2016, que
objetiva a contratacdo de um profissional para o Departamento Contabil.

| — Identificac&o institucional:

O Cimi — Conselho Indigenista Missionario, criado em 1972, é um organismo vinculado a CNBB —
Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil. O Cimi é uma sociedade civil de direito privado, de
duragdo indeterminada, de ambito nacional, de carater religioso e filantrépico, sem fins lucrativos,
com sede em Brasilia, Distrito Federal. Atua numa perspectiva ecuménica e interreligiosa,
estabelecendo aliangas com organismos nacionais e internacionais, na defesa dos direitos povos
indigenas.

Os principios que fundamentam a a¢do do Cimi sao:

- 0 respeito a alteridade indigena em sua pluralidade étnico-cultural e historica e a valorizacdo dos
conhecimentos tradicionais dos povos indigenas;

- 0 protagonismo dos povos indigenas e o lugar de Cimi de aliado nas lutas pela garantia de seus
direitos historicos;

- a opcdo e 0 compromisso com a causa indigena dentro de uma perspectiva mais ampla de
construcdo de uma sociedade democratica, justa, solidaria, pluriétnica e pluricultural.

No aspecto geografico, o Cimi é composto pela matriz, com sede em Brasilia, e por 12 Regionais,
localizados nos estados do Acre, Amazonas, Goiads, Maranhdo, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul,
Minas Gerais, Para, Pernambuco, RondoOnia, Santa Catarina e Tocantins.

Il — O Setor Administrativo/Financeiro/Contabil/Pessoal:

O Setor é composto por uma equipe de assessores/as, técnicos/as e auxiliares que desenvolvem
atividades administrativas junto a todos os projetos de responsabilidade da instituicdo, cabendo-lhes
a elaboracdo de relatdrios, prestacbes de contas, orcamentos e encaminhamentos de projetos. O/a
profissional que se candidatar ao cargo de contador/a, com responsabilidades também em Recursos
Humanos, comporéa essa equipe.

As principais responsabilidades deste Setor séo:

1) Manter atualizados os langamentos contabeis e, a partir destes, elaborar balango contabil e suas
respectivas demonstracfes, conforme determinam as normas brasileiras de contabilidade,
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balanco semestral e anual, analisar e elaborar orgamentos de projetos, elaborar folha de de
pagamentos e demais rotinas da area de recursos humanos;

2) Acompanhar e fornecer todos os dados necessarios a realizagdo de auditorias por projeto, e
auditoria institucional;

3) Coordenar a implantacdo de um novo sistema informatizado, composto por médulos financeiro,
de recursos humanos e de contabilidade para todo o Cimi;

4) Auxiliar os Regionais do Cimi, quando solicitado por estes.

111 — AtribuicOes a serem executadas pelo/a profissional:

e Fazer a contabilidade da matriz e manté-la atualizada dentro do exercicio;

e Organizar toda a documentacao contabil;

e Coordenar o0s servigos contabeis em nivel nacional;

e Supervisionar as praticas normativas na execuc¢do das atividades pelo Secretariado Nacional e
Regionais;

e Registrar e fazer analise de todos os documentos contabeis e transacdes que envolvam o
patriménio da entidade, classificados por ordem cronoldgica, se for o caso, com as respectivas
contas bancérias, de acordo com estrutura contabil da entidade;

e Elaborar Balanco Patrimonial, demonstracdes contabeis e balanco social da entidade;

e Elaborar os livros: Balancete, Diario, Razdo;

e Encaminhar Livro Diario para registro em cartorio;

e Manter-se a par da legislacédo vigente e suas alteracbes em tudo que afete as funcGes pelas quais
é responsavel, na area contabil, tributaria, trabalhista e previdenciaria;

e Em comum acordo com a instituicdo, participar de treinamentos com o objetivo de capacitar-se
para que possa ter melhor desempenho funcional;

e Auxiliar na preparacdo de informativos a serem utilizados na divulgacdo dos resultados do
trabalho do Cimi;

e Contribuir na elaboracéo de relatérios dos conselhos Fiscal e Econdmico, especialmente aqueles
voltados & Assembleia Geral do Cimi;

e Prestar informacdes e orientacdes sobre aspectos contabeis aos demais membros de sua equipe
de trabalho, como também aos Regionais do Cimi;

e Contribuir na elaboracdo nos relatdrios financeiros e contabeis para prestacdo de contas aos
parceiros e financiadores;

e Participar de treinamentos sobre prestacdes de contas, oferecidos pelo Cimi e/ou por apoiadores
de nossas atividades;

e Manter atualizada a folha de beneficios, como o plano de saude, o auxilio alimentacdo/refeicao,
o vale transporte ou auxilio combustivel,

e Elaborar a folha mensal para pagamento dos funcionério/a/s e prestador/a/s de servigos;

e Fazer célculos de rescisfes contratuais, encargos trabalhistas, tributarios, emissao de guias;
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e Elaborar contratos de trabalho do/a/s funcionario/a/s e prestador/a/s de servicos;

e Elaborar e enviar a RAIS (Relagdo Anual de Informagdes Sociais); 0 CAGED - Cadastro Geral
de Empregados e Desempregados — no prazo normal regulamentado; assim como outros informes
oficiais exigidos pelo Estado brasileiro;

e Fazer as retengdes de IRRF Pessoa Fisica e Juridica junto a Receita Federal (DIRF);

e Acompanhar junto aos 6rgaos governamentais, a regularidade de certiddes negativas do Cimi;

e Supervisionar e orientar outros servigos relacionados com a area de Recursos Humanos: livro de
ponto, relacdo de férias, acordo coletivo e atividades afins;

e Administrar e orientar o quadro de pessoal, inclusive os casos de voluntariado e prestacdo de
servigos eventuais, em todos os aspectos de rotinas e procedimentos trabalhistas, conforme o
previsto nos termos legais e normativos;

e Fazer acompanhamento de estagiarios/as nas areas afins;

e Manter organizada e atualizada a documentacdo dos colaboradores: livros, carteira e pastas
institucionais;

e Participar de atividades gerais promovidas pelo Cimi (encontros de contadores, reunides,
assembleias, etc.).

IV — Perfil para o profissional:

Acessivel e com facilidade para trabalho em equipe;

e Formacéo académica/graduacdo em Contabilidade;

Habilitacdo na categoria B, ou similar;

Experiéncia minima de 04 anos na area contabil e recursos humanos;

E desejado experiéncia minima de 03 ano na area contabil e RH para Entidades do Terceiro
Setor: ONG’s e Organizages Sociais;

Disponibilidade para viagens, fora da sede de trabalho.

V - Condicoes salariais e de trabalho:

» Salario: R$ 4.000,00 (Quatro Mil Reais).

= Beneficios: Vale transporte, auxilio refeicdo, 60% de um plano de satde adotado
pelo Cimi.

= Contrato inicial de experiéncia por 3 meses;. Regime CLT.

VI - Processo de selecdo e prazos:

Recepgdo de Curriculo com Carta de Intenco: até 29 de abril de 2016, postado até essa data.
O curriculo enviado via e-mail, deve ser encaminhado também por via postal,

Selecionaremos: 10 curriculos para entrevistas;

Anélise e selecdo de curriculos: 03 de maio de 2016.
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Entrevista com candidatos(as) pré-selecionados: Ligaremos para os pré selecionados. Data
prevista 06 de maio de 2016.
Resultado: Até 12 de maio de 2016.

Contratacédo Imediata

VIl - Endereco para envio de curriculos com cartas de intengdes.

Cimi — Conselho Indigenista Missionario

Endereco: SDS Edificio Venancio 111 salas 309/314 — Asa Sul — Brasilia — DF — Cep 70.393-
902

E-mail:administracao@cimi.org.br

O envelope deve ser enderecado da seguinte forma:

CIMI — CONSELHO INDIGENISTA MISSIONARIO
EDITAL DE SELECAO — DEPARTAMENTO CONTABIL
A/C GILBERTO VIEIRA DOS SANTOS
SDS ED. VENANCIO 11, SALAS 309/314 — Asa Sul
Brasilia — DF — Cep 70.393-902

Brasilia-DF, 12 de abril de 2016.
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Cleber César Buzatto Gilberto Vieira dos Santos

Secretario Executivo Secretario Adjunto
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